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A. Cara Akses Siap Kerjo dan Registrasi Pencari Kerja 

Terdapat 2 cara untuk mengakses Siap Kerjo, yaitu melalu PC / laptop atau 

melalui aplikasi Siap Kerjo mobile yang bisa didownload melalui Google 

Playstore. Berikut langkah-langkanya: 

1. Untuk mengakses Siap Kerjo melalui PC / Laptop, buka browser internet 
Anda kemudian ketik https://siapkerjo.semarangkab.go.id.  

 

2. Sedangkan jika Anda memiliki ponsel berbasis Android, Anda dapat 
mengunduh aplikasi Siap Kerjo mobile melalui Google Play Store. Buka 
aplikasi Google Playstore dan ketik “Siap Kerjo Kab. Semarang” pada 
kolom pencarian. 

 
 

3. Lakukan instalasi dengan tab tombol Install. 
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4. Setelah proses instalasi selesai, kini Anda dapat menggunakan semua 

fitur Siap Kerjo. 
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Berikut langkah-langkah registrasi akun pencari kerja: 

1. Akses url https://siapkerjo.semarangkab.go.id/canaker/registrasi 
atau melalui kotak dialog Login klik link registrasi dibawah. 

 
 

2. Selanjutnya, muncul form Registrasi Calon Tenaga Kerja. Lengkapi 
data-data registrasi. 
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3. Klik Simpan.  
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4. Selanjutnya, cek email yang telah Anda daftarkan. Baca instruksi yang 
ada di dalam email. 

 

 
 
 

 
 

 
5. Tunggu hingga akun Anda diverifikasi oleh admin Siap Kerjo. Setelah 

mendapatkan email dari admin Siap Kerjo bahwa akun telah diverifikasi, 
Anda dapat Login menggunakan username: email yang sebelumnya 
telah didaftarkan dan password yang diinformasikan di dalam email. 
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B. Setup Profil dan Upload Dokumen 

Setelah registrasi Anda diaktivasi oleh admin sippolin, Anda dapat mulai 

melengkapi profil Anda. Berikut langkahnya: 

1. Setelah login, klik menu Profil Saya. 
 

 
 

2. Muncul halaman Profil Saya dan klik tombol Edit Profil.  
 

 
 

3. Lengkapi informasi data pribadi Anda seperti foto diri, dan lain-lain yang 
belum dimasukkan ketika proses registrasi akun. 
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3. Klik Simpan Setelah Anda melengkapi data. 
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4 Berikutnya, Anda dapat mengupload dokumen yang nantinya dapat 
digunakan untuk proses melamar lowongan kerja seperti, CV, ijazah 
terakhir, lamaran, sertifikat dan dokumen pendukung lain yang 
dibutuhkan. Klik tombol Upload Dokumen. 

 

 
 

5. Setelah muncul halaman Upload Dokumen, klik tombol Tambah 
Dokumen. 

 
 

7. Ketik Nama Dokumen, Keterangan, pilih dokumen yang sebelumnya 
telah Anda siapkan. Klik Simpan. 

 

 
8. Dengan cara yang sama, tambahkan dokumen yang lain. 
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C. Melamar Kerja & Memeriksa Status Lamaran 

Setelah data profil lengkap dan dokumen selesai diupload, kini Anda dapat 

mulai melawar kerja yang ditawarkan di aplikasi Siap Kerjo dengan langkah-

langkah berikut: 

1. Pilih lowongan yang akan dilamar, kemudian klik tombol Melamar. 
 
 

 
 

2. Buat surat lamaran yang bisa diketik langsung di aplikasi atau dalam 
bentuk file yang dilampirkan. 

3 Unggah dokumen pendukung (CV, Ijasah dll) yang disyaratkan dalam 
bentuk softcopy atau hasil scan dalam format pdf / jpg / jpeg / png. 

4. Pilih file yang telah di upload pada masing masing dokumen persyaratan 
yang tertera 

5. Klik tombol Kirim. Dan akan muncul pemberitahuan bahwa lamaran 
telah berhasil dikirimkan. 
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6. Selanjutnya, tunggu lamaran yang telah dikirim untuk 
diperiksa/diverifikasi oleh penyedia kerja.  

7. Penyedia kerja akan menghubungi untuk memberikan informasi terkait 
tahap/proses selanjutnya. 

8. Periksa secara berkala Status lamaran melalui menu Lamaran Saya 
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